TECHNIKA KOMUNALNA ,, TEKOM* 5p. z 0.0.
z siedzibq w Gérze

Uchwata nr 02/26/01/2021
Zarzadu
TECHNIKA KOMUNALNA ,TEKOM” Sp. z 0. o.
z siedziba w Goérze
z dnia 26 stycznia 2021 roku

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych

podstawa prawna: art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
oraz § 24 pkt 2 Umowy Spétki ,, TEKOM”

Zarzad Techniki Komunalnej ,TEKOM” Sp. z 0.0. w Gérze zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Traci moc uchwata Zarzadu Spotki TEKOM nr 8/2015 z dnia- 14.12.2015 roku w sprawie
zatwierdzenia | wprowadzenia w zycie Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych,

8 2. Wprowadza si¢ nowy Regulamin udzielania zaméwiefi sektorowych, ktory okresla zasady
udzielania przez Technike Komunalng ,TEKOM” Sp. z 0.0. siedzibg w Gdrze zamdwien sektorowych,
W rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych, ktdrych

wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt i jednoczesnie jest mniejsza od progéw
unijnych.

§ 3. Regulamin stanowi zatgcznik do uchwaty.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uchwata Zarzqdu spdtki TECHNIKA KOMUNALNA ,, TEKOM” Sp. z 0.0.
z dnia 26 stycznia 2021 r.




Technika Komunalna “TEKOM?” Sp. z o.o.

z siedziba w Gorze przy ul. Podwale 12a

REGULAMIN
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z dnia 26.01.2021 roku




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIENSEKTOROWYCH

POSTANOWIENIA OGOLNE

[Przedmiot regulacji]

§1

1. Regulamin okresla zasady udzielania przez Technike Komunalneg ,,TEKOM” Sp. z o.0.
siedzibg w Goérze zamoéwien sektorowych, w rozumieniu art, 5 ust. 4 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwied publicznych, ktorych warto$é jest réwna lub
przekracza kwote 130 000,00 z} i jednoczesnie jest mniejsza od progdéw unijnych.

2. ZamOwienia wspétfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych, w tym pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej, udzielane s z zachowaniem odpowiednich wytycznych
wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa lub innych dokumentow okreslajacych
sposob ich udzielania. W stosunku do takich zaméwien przepiséw niniejszego regulaminu
nie stosuje si¢, chyba ze Kierownik zamawiajacego wyrazi na to zgode.

[Objasnienie poje¢]
§2
Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1. cena —nalezy przez to rozumieé cene wrozumieniu art.3 ust.1 pktl i ust.2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw I ustug (Dz.U. z 2019r. poz.178), nawet
jezeli jest placona na rzecz osoby niebgdgcej przedsiebiorca;

2. dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegllnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

3. usluga — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub
dostawy;

4. robota budowlana — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie I
wykonanie rob6t budowlanych, okre$lonych wzataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zatgezniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego I Rady z dnia 5 listopada
2002 r. wsprawie Wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str.1, z pozn. zm.5)), zwanego dalej ,, Wsp6lnym Stownikiem Zamowien”, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

5. awaria — nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujace trwala przerwe
prowadzonych operacji lub utrate wiasciwosci systemow lub elementu systemu
wymagajace natychmiastowego usunigeia ze wzgledéw technologicznych, prawnych,
spotecznych lub innych;

6. regulamin — niniejszy regulamin udzielania zaméwien sektorowych przez Technike
Komunalng “TEKOM” Sp. z 0.0. w Gorze;

7. zamawiajgcy lub TEKOM - Technika Komunalna “TEKOM?” Sp. z 0.0.;

8. kierownik zamawiajacego — Zarzad Spolki, ktéry zgodnie z obowigzujacymi przepisami
Jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym;

9. postepowanie o udzielenie zaméwienia — postepowanie wszczynane w drodze
ogloszenia o zaméwieniu badz zaproszenia do ztozenia oferty albo przestania zaproszenia
do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta
umowa, lub — w przypadku zaméwienia z wolnej reki — wynegocjowanie postanowien
takiej umowy;

10. zaméwienie — umowa odplatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
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przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana;

11. warto$¢ zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug (VAT) lecz lacznie z wartoscig przewidywanych zamoéwien
uzupelniajgcych, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

12. SWZ — specyfikacja warunkéw zaméwienia lub inny dokument przekazywany
wykonawcom, w ktérym zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia zamOwienia;

13. wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia sektorowego, zlozyla
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

14. najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw oceny ofert albo oferte z najnizsza cena;

15. oferta czgSciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z treicia SWZ, wykonanie czesci
zamoOwienia;

16. dokumentacja postgpowania — wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania, w szczeg6lnosci protokét postepowania wraz z zatgcznikami;

[Zamoéwienia mieszane)]

§3
Udzielenie zamdwienia innego niz sektorowe na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu
dopuszczalne jest wylacznie w przypadku, gdy jest udzielane lacznie z zaméwieniem
sektorowym i pod warunkiem, ze warto$¢é zaméwienia innego niz sektorowe nie przekracza
wartosci 130 000,00 zt, a taczna warto$é zamowienia (sektorowego i innego niz sektorowe)

nie przekracza kwot, od ktdrych uzalezniony jest obowigzek stosowania ustawy Pzp dla
zamowien sektorowych.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§ 4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia
W sposOb  zapewniajgcy zachowanie uczeiwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynno$ei  zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

4. Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych
W niniejszym regulaminie, prowadzi sie w zaleznosci od wyboru Zamawiajacego tj. w
formie elektronicznej lub pisemne;.

5. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia skladane przez
zamawiajacego oraz wykonawcow przekazywane s3, zgodnie z wyborem zamawiajgcego,
pisemnie, faksem lub w formie elektronicznej.

6. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub elektronicznie, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

§5
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach okreslonych w regulaminie.

BN =
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3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pbzniej niz do
uptywu terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
podanych podczas otwarcia ofert.

4. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze
zm.) jezeli przepisy regulaminu nie stanowig inaczej.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

[Opis przedmiotu zamowienia]

§6

1. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzes, wyrobow,
materialéw lub z uwagi na specjalistyczny charakter zaméwienia albo Zapewnienie
utrzymania wymaganych standardow jakosciowych, zamawiajacy moze opisaé przedmiot
zamdwienia réwniez poprzez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia,
a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub réwnowazny”.

[Wartosé zamowienia]

§7

| 1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscig.

2. Przez warto$¢ zamowienia uwaza sie:
1) dla zamé6wienia jednorazowego — warto$é tego zamowienia netto,
2) dla zamoéwiefi powtarzajacych sie, ciaglych lub podlegajacych wznowieniu w
okreslonym czasie, jest laczna warto$¢ tych zamowien:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocz nego wskaznika cen towar6w iustug konsumpcyjnych ogétem
albo

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie

3. Rownowartos¢ zamoéwienia w euro zamawiajgcy ustala na podstawie aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, okreslajacego sredni kurs zlotego w stosunku
do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych, stosowany w
postgpowaniach prowadzonych zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych.

4. Ustalenia wartoSci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszezgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa
dostawy i ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane. Jezeli po
ustaleniu warto$ci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgeiem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia. '
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W odniesieniu do robét budowlanych podstawa do okreslenia wartoéci zaméwienia jest
kosztorys inwestorski lub kalkulacja wlasna.

OGLOSZENIA
§8

Ogioszema 0 postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargowym zamawiajacy
zamieszcza na wiasnej stronie internetowej lub platformie zakupowe;.
Zamawiajacy moze dodatkowo opublikowaé ogloszenie w prasie lub na
ogoélnodostepnych portalach internetowych.
Ogloszenie winno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
1) nazwe (firme) i dane adresowe zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zaméwienia;
3) informacje, ze zamdéwienie jest prowadzone na podstawie przepiséw regulaminu;
4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci skfadania ofert czgsciowych (jesli zamawiajacy
dopuszcza ich sktadanie);
5) termin wykonania zaméwienia;
6) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;
7) informacje na temat wadium;
8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
9) miejsce i termin sktadania ofert;
10) termin zwigzania oferta;
11) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.
W przypadku zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu zamawiajacy przediuza termin
skladania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli uzna to za
konieczne.
Zamawigajgcy niezwlocznie po dokonaniu zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu
zamieszcza informacj¢ o zmianie na stronie internetowej lub platformie zakupowe;.

OSOBY PRZYGOTOWUJACE I PRZEPROWADZAJACE POSTEPOWANIE, OSOBY

Y =
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ODPOWIEDZIALNE, KOMISJAPRZETARGOWA
§9

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadzazamawiajacy.

. Zamawiajacy moze réwniez powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

innemu podmiotowi.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik zamawiajacego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiadajg takze inne osoby w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

Kierownik zamawiajgcego moze réwniez powierzyé pisemnie wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci pracownikom zamawiajacego.

§ 10

. Kierownik zamawiajacego ‘'moze sam przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie

zamowienia lub powolaé komisje przetargowg albo wyznaczy¢ pracowmka ktory
wykonuje wowczas czynnosci zastrzezone dla komisji przetargowe;.
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Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego
powotywanym do wyboru trybu postgpowania, oceny spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz badania i oceny ofert.

. Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego

propozycje wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

Kierownik zamawiajgcego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych,
niz okreslone w ust. 2 i 3, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegajq si¢ o udzielenie zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czlonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo  przekupstwa,
przestgpstwo  przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

WYKONAWCY

[Udzial w postepowaniu]

L.

§11

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika (lidera,
partnera wiodgcego) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych
mowa w ust. 2.
Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 2, zostata wybrana, zamawiajacy moze
zada¢ przed zawarciem umowy o udzielenie zam6wienia, umowy regulujacej wspolprace
tych wykonawcow. ' :
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[Przeslanki wykluczenia wykonawcy]
§12

1. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcow:

1) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacja majatku upadlego;

2) nie wniesli wadium, w przypadku zadania jego wniesienia przez zamawiajgcego,
do uplywu terminu skladania ofert, w tym réwniez na przedtuzony okres
zwiazania oferta, lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

3) ziozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

2. 7 postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy - moze réowniez wykluczy¢
wykonawcow:

1) z ktérymi zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamo6wienia lub odstapit od umowy w sprawie zamoéwienia, z powodu
okolicznosei, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, jezeli rozwiazanie
albo wypowiedzenie umowy lub odstgpienie od umowy nastapito w okresie 3 lat
przed wszczgciem postepowania;

2) ktorzy w okresie ostatnich 12 miesigcy przed wszezeciem postepowania,
realizujgc zaméwienia dla TEKOM, nie uzyskali pozytywnej oceny — zgodnie z
postanowieniami Ksiegi Zarzadzania — pkt 7.4.1 opracowanej w oparciu o norme
ISO 5001,

3) ktérzy po wyborze ich oferty, jako oferty najkorzystniejszej, odméwili zawarcia
umowy z zamawiajacym, jezeli odmowa zawarcia umowy nastapila w okresie 3
lat przed wszezeciem postepowania.

3. Zamawiajgey moze wykluczyé wykonawcdw z postepowania o udzielenie zaméwienia
z przestanek innych niz okreslone w ust. 1 i 2. W takim przypadku informacja o ich
zastosowaniu zostanie zawarta w ogloszeniu o zamdwieniu i SIWZ.

4. Rownoczesnie z wynikami postepowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy
zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie
wykluczenia.

5. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

[Zakres Zadan zamawiajgcego]
§13

1. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawey dokumentdw:
1) potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) potwierdzajacych ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego;
3) wykazujgcych brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia.
2. W przypadku zadania przez zamawiajacego dokumentéw, ich wykaz i szczegGlowe
- wymogi odnosnie tych dokumentow bedg zawarte w specyfikacji warunkéw zaméwienia.
3. Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli
o$wiadczen i dokumentéw zadanych przez zamawiajacego lub ktérzy nie zlozyli
petlnomocnictw, albo ktorzy zlozyli o$wiadezenia i dokumenty zawierajace bledy, lub

7
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ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich -uzupelnienia konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Nie
uzupelnienie dokumentéw we wskazanym terminie moze skutkowa¢ wykluczeniem
wykonawcy z postepowania.
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

[Informacje zawarte w SWZ]

1.

§14

SIWZ winna zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1) nazwg i adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielania zamowienia;

3) informacj¢, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz
miejsce, w ktérym mozna zapozna¢ si¢ z regulaminem;

4) opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czg$ciowych (jesli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie);

5) termin wykonania zaméwienia;

6) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkdw;

7) wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg przedlozyé wykonawey;

8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie 0sob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium, jesli jest wymagane;

10) termin zwigzania oferts;

11) opis sposobu przygotowania ofert;

12) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty
wraz z podaniem ich znaczenia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli jest
wymagane;

16) ogblne warunki umowy lub wzér umowy.

Zamawiajgcy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czeéci zamdwienia,
ktérej] wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz wskazanie tych
podwykonawcow.

Zamawiajacy moze okresli¢c w SWZ, ktora cze$é zamoéwienia lub caloéé zamoéwienia nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom,

SWZ podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

[Przekazanie SWZ, wyjasnienie i modyfikacja tresci SWZ]]

b =

§ 15
SIWZ przekazuje si¢ wykonawcom odplatnie lub nicodplatnie.

. Zamawiajgcy udostepnia SWZ na stronie internetowej lub platformie zakupowej od dnia

publikacji ogloszenia o zamo6wieniu.,

Wykonawcy mogg zwrdéci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ, a
zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pézZniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem 2ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptynal do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy przekazuje tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym
przekazal SWZ, bez ujawniania zrédla zapytania, oraz udostepniana na stronie
internetowej lub platformie zakupowe;.

. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, dokona¢
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zmiany tresci SWZ, przekazujac te zmiany wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali
SWZ, a jezeli SWZ jest udostepniana na stronie internetowej lub platformie zakupowe;j,
zamieszcza zmiany na tej stronie.

Zamawiajacy moze rowniez przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktérym
przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest udostgpniana na stronie internetowej lub platfrmie
zakupowej, informacje o przedluzeniu terminu zamieszcza na tej stronie. Przedluzenie
terminu skladania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

WADIUM, ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

[Wadium]

—

9.

§ 16

Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcOw wniesienia wadium.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokoSci nie wyzsze] niz 1,5 % wartosel
zamoOwienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,
Gwarancje, o ktorych mowa w ust. 3, musza by¢ wykonalne na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptlaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego.
Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane,
niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z
zastrzezeniem ust. 11 pkt 1.
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie
po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
jego wniesienia zgdano.
Wykonawcy, ktéry wycofal oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajgcy
zwraca wadium na wniosek wykonawcy.

10.Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

11.Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupelnienia oferty nie zlozyt
dokumentéw lub oéwiadczen potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu albo pelnomocnictw;

2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a. odmowil podpisania umowy w sprawie sektorowego zamoOwienia
podprogowego w wyznaczonym terminie, na warunkach okreslonych w
ofercie,

b. nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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[Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]
§17

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej zabezpieczeniem.

2. Zabezpieczenie stluzy do pokrycia roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, a takze pokryciu roszczen z tytuly rekojmi i gwarancji.

3. Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ wieksza niz
wigkszej niz 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w jednej z form
wymienionych w § 16 ust. 3.

5. Zasady zwrotu i zatrzymania zabezpieczenia reguluje kazdorazowo SWZ.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN'
§ 18

1. Niniejszy regulamin przewiduje stosowanie nastepujacych trybow postepowan:
1) Przetargnieograniczony,
2) Negocjacje bez ogloszenia,
3) Zapytanie ofertowe,
4) Zamowienie z wolnej reki,
przy czym podstawowym trybem udziclania zamowien jest przetarg
nieograniczony,
2. Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zaméwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkéw zaméwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w
celu udzielenia zamoéwienia.

[Przetarg nieograniczony]|
§19

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie 0 zamowieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie przetargowe zamieszczajac ogloszenie 0
‘ zamowieniu zgodnie z przepisami § 8.
| 3. Zamawiajacy moze po opublikowaniu ogloszenia, o ktérym mowa w ust. 2, wystaé
| rowniez informacj¢ o wszczgtym postepowaniu do wybranych przez siebie wykonawcow.
4. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
\
:

przygotowania i ztozenia oferty, z zastrzezeniem iz termin ten nie moze byé krétszy niz
7 dni.

§ 20
Wykonawca wraz z oferta sklada os$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy zada dokumentéw potwierdzajacych spelianie tych
warunkdw, rowniez te dokumenty.
[Negocjacje bez ogloszenia]

§21

k1
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1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w zamawiajacy
zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w jednym lub dwéch etapach.
2. Zamawiajacy wszczyna postegpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
3. W zaproszeniu do negocjacji bez ogloszenia zamawiajacy podaje co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego;
2) okreslenie przedmiotu zamdéwienia;
3) przewidywany termin wykonania zamdwienia;
4) informacje o ilosci etapow.
4. Wraz z zaproszeniem, o ktéorym mowa w ust. 3, zamawiajgcy przekazuje wykonawcom
SWZ. Przepis § 14 i §15 stosuje sie odpowiednio
5. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych I handlowych zwigzanych z negocjacjami.
6. Wszelkie ~wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane z
negocjacjami przekazywane sg wykonawcom na réwnych zasadach.
7. Z prowadzonych negocjacji zamawiajgcy sporzadza protokdt.
8. Po zakoniczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupelié SWZ w
zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacii.
9. Zmiany o ktérych mowa w ust. 8 nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu
zamowienia lub pierwotnych warunkéw zamdwienia.

§22

l. W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych jednoetapowo zamawiajacy prowadzi
negocjacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia i warunkéw umowy, a nastgpnie zaprasza
wykonawcoéw do ztozenia oferty.

2. W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych dwuetapowo zamawiajgcy:

1) zaprasza wykonawcéw do sktadania ofert wstepnych,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,
3) zaprasza wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

3. W postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawce niezaproszonego do skladania
ofert ostatecznych traktuje si¢ jak wykonawce wykluczonego z postepowania, a jego
oferte wstepna jako odrzucona.

[Zapytanie ofertowe]
§23

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie
o ceng do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajac do
skladania ofert taka liczbg wykonawcow swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dzialalnosci dostawy lub ushugi bedgce przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia
konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 3.

3. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajgcy przesyta SWZ. Przepisoéw §16 nie
stosuje sie.

4. W przypadku, gdy mimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow,
zamawiajacy otrzyma tylko jedna oferte, nalezy przyja¢, ze zasada konkurencyjnosci
zostata spelniona.
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[Zamoéwienie z wolnej reki]
§ 24

1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy udziela
zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) z uzasadnionych powodéw dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z
odrgbnych przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
artystycznej;

2) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia lub udzielenie takiego
zamdwienia zwigzane jest z istotnym interesem zamawiajgcego;

3) w prowadzonym uprzednio postepowaniu o udzielenie zamowienia:

a) nie zostaly ztozone zadne oferty lub

b) wszystkie oferty zostaly odrzucone albo

c) postepowanie zostato uniewaznione,

d) a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

4) postgpowanie zostalo poprzedzone badaniem rynku, ktére nastapilo w formie
wystosowania do potencjalnych, nie mniej niz 3 wykonawcéw, pisemnych,
faksem badz elektronicznych zapytan, a wylonienie wykonawcy z ktérym
zamawiajacy przeprowadzi negocjacje nastgpi sposrod tych podmiotow, ktére
odpowiedziaty na zapytanie (co najmniej dwie odpowiedzi);

5) mozliwe jest udzielenie zamowienia na szczegblnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dzialalno$ci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

6) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych zamdéwiendodatkowych, nie objetych zamdéwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci realizowanego zamodwienia,
niezbednych do jego prawidiowego wykonania;

7) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia
podstawowego, dotychczasowemu  wykonawcy dostaw, zamdwien
uzupelniajgcych, stanowigcych nie wigeej niz 20% zamdéwienia podstawowego i
polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zamdwienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamdwienie uzupetniajace byto
przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zaméwienia podstawowego i jest
zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego.

3. Wraz z zaproszeniem do udzialu w postepowaniu zamawiajacy przekazuje informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci zawierane] umowy, ogdlne warunki umowy lub
WZOT UMOWY,

4.Najp6znie] wraz z zawarciem umowy W sprawie zamOwienia wykonawca sklada
oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy tego
wymaga, rowniez dokumenty potwierdzajgce spetnienie tych warunkow.

5.Przy zaméwieniu z wolnej reki nie stosuje sie § 14-16.
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WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

[Zlozenie oferty, uprawnienie do zmiany i wycofania oferty, okres zwiazania oferta]
§ 25

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

. Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda
zamawiajacego, w postaci elektronicznej. Pliki dolaczane nalezy opatrzyé:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.

4. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$é ztozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot

zamowienia jest podzielny.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wykonawca moze zlozy¢ oferty cze$ciowe na
jedng lub wiecej czesci zamodwienia, chyba, ze zamawiajgcy okreéli maksymalna liczbe
czgdel zamowienia, na ktére oferty czgsciowe moze zlozyé jeden wykonawca.

6. Oferte, ktora zostata ztozona po terminie zamawiajgcy zwraca wykonawcey niezwlocznie.

7. Wykonaweca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SWZ, lecz nie dluze;j
niz 30 dni.

8. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

9. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 8, nie powoduje utraty wadium.

10. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne z jednoczesnym przedluzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium.

11. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu otwarcia, zmieni¢ lub wycofac oferte.

N —

[Otwarcie ofert]
§ 26

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skfadania,
z tym, ze dzien w ktorym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.
. Podczas otwarcia ofert podaje sig:
1) nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
2) informacje dotyczace ceny oferty albo ceny i innych kryteriow oceny ofert — o ile
wskazane byty w SWZ.
4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 przekazywane sa wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

—

L8]

[Omylki, korekta ofert]
§27

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
3. Wykonawca, w ktorego ofercie stwierdzono omytke rachunkowa w obliczeniu ceny,
w terminie wyznaczonym w zawiadomieniu moze odmowié zgody na jej poprawienie.

[Odrzucenie oferty]
§28

1. Zamawiajagcy moze odrzucié oferte jezeli:
1) jest niezgodna z regulaminem,
2) jej tresé nie odpowiada tresci SWZ, z zastrzezeniem § 27 ust. 2,
3) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia lub przez wykonawce nie zaproszonego do sktadania
ofert,
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ‘
5) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupeinil oswiadczen i dokumentéw lub
petnomocnictw,
6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w § 27 ust. 2,
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
2. Réwnoczesnie z wynikami postgpowania zamawiajgcy informuje wykonawce, ktérego
oferta zostata odrzucona, o odrzuceniu oferty podajac przyczyny jej odrzucenia.

[Kryteria wyboru, zawiadomienie o wyborze]
§29

1. Zamawiajagcy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria (np.: parametry techniczne,
jakose¢, funkcjonalnoscé, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia).

3. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej
jest cena, zlozone zostaly oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okre$§lonym przez wykonawce ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajagc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4, Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze
przeprowadzié licytacje ceny oferty, jezeli przewidzial to w ogloszeniu o zamoéwieniu.
W toku licytacji wykonawcy sktadaja kolejne korzystniejsze postgpienia, podlegajace
ocenie. Oferta wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim zlozy on korzystniejsza
oferte w toku licytacji. Bieg terminu zwigzania oferta nie ulega przerwaniu. Licytacja
zostaje zamknieta w momencie braku kolejnego postapienia. Szczegolowe zasady
prowadzenia licytacji zamawiajgcy opisuje w SIWZ.

5. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, a wykonawce, ktorego oferte wybrano powiadamia o terminie
i miejscu podpisania umowy.

6. W zawiadomieniu o wyborze oferty zamawiajacy podaje réwniez informacj¢ o ofertach
odrzuconych, z uzasadnieniem przyczyn odrzucenia.

7. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami, podpisuje
umowe z wybranym wykonawca, w terminie wskazanym w zawiadomieniu. Dopuszcza
sie przestanie jednostronnie podpisanej umowy do wykonawcy pocztg (list polecony za
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potwierdzeniem odbioru). W takim przypadku wykonawca odsyla jeden egzemplarz
obustronnie podpisanej umowy w identyczny sposob.

Jesli wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy zamawiajacy moze dokonaé
ponownego wyboru oferty sposréd nieodrzuconych ofert, wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w SWZ.

[Uniewaznienie postepowania]

1.

§ 30

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadkach gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo w odpowiedzi na
zaproszenie do udzialu w postgpowaniu zaden wykonawca nie przystgpit do
negocjacji;

2) cena najkorzystniejszej oferty albo oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, jaka
zamawiajacy przeznaczyt lub moze przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpila zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamdowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 29 ust. 3, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;

5) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.
Jezeli zamawiajacy dopuscit skiadanie ofert czgsciowych, do uniewaznienia czesci
postgpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadamia jednoczes$nie wszystkich
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty — podajac uzasadnienie faktyczne iprawne.
Zamawiajacy moze rowniez uniewazni¢ postepowanie z innych powodéw niz
wymienione w ust. 1. W takim przypadku o uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy
zawiadamia jednoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu,
w tym rowniez kosztéw przygotowania oferty.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy, na
wniosek  wykonawcy, ktory ubiegatl si¢ o udzielenie zaméwienia, zawiadamia o
wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia
lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN I UDOSTEPNIANIE
DOKUMENTACJI Z POSTEPOWANIA

[Tryb postepowania]

L

2,

§ 31

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przebiega zgodnie z procedurami wewnetrznymi
zamawiajgcego.

Sekretarz komisji przetargowej lub osoba wyznaczona do przeprowadzenia postepowania
ma obowigzek informowania (telefonicznie lub poczta e-mail) pracownika sekretariatu o
wyznaczonym terminie sktadania ofert.

Oferty skladane w formie papierowej w postepowaniu o udzielenie zamowienia po
zarejestrowaniu przez pracownika sekretariatu (data 1 godzina zlozenia oferty
zamawiajagcemu, kolejny numer oferty) pozostaja nieotwarte i sa = niezwlocznie
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3.

i,

przekazywane przewodniczacemu lub sekretarzowi komisji przetargowej badz innej
wyznaczonej osobie.

[Protokol postepowania)

§ 32

Z prowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokot zawierajgcy co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) informacj¢ o trybie udzielenia zamoéwienia;

3) informacje o kryteriach oceny ofert;

4) informacje o terminie sktadania ofert / terminie prowadzenia negocjacji;

5) informacje o wykonawcach;

6) ceng i inne istotne elementy ofert;

7) informacje o wykonawcach wykluczonych z postgpowania;

8) informacje o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone;

9) wskazanie wybranej oferty lub ofert;

10) informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia.
Protoko6t powinien zawiera¢ réwniez inne informacje istotne dla przebiegu postepowania
0 udzielenie zamowienia (np. informacje o poprawieniu omylek w ofercie lub informacje
0 uzupelnianiu dokumentéw albo wyjasnieniach skladanych przez wykonawcow,
informacje o przeprowadzonej negocjacji ceny).

Protokoét sporzgdzony zgodnie z ust. 1 1 2 zatwierdza kierownik zamawiajacego.

[Przechowywanie protokolu]

2.

§33

. Zamawiajacy przechowuje protok6t wraz z zatacznikami przez okres 3 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w sposdb gwarantujgcy jego
nienaruszalno$¢ zgodnie z wewnetrznymi procedurami zamawiajacego.

Zamawiajacy zwraca wykonawcy, ktdrych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

[Udostepniania protokotu]

§ 34

. Protokol 1 oferty zlozone w postgpowaniu podlegaja udostepnieniu po zakonczeniu

postepowania.

. Udostepnianie polega ono na okazaniu dokumentéw, o ktdérych mowa w ust. 1, do wgladu

i do ewentualnego sporzadzenia notatek. Zamawiajacy nie ma obowigzku powielania
dokumentéw. Nie dopuszcza si¢ fotografowania lub kopiowania dokumentéw przez
wykonawce.

Inne, poza wymienionymi w ust. 1, dokumenty nie podlegaja udostgpnieniu w zadnym
czasie ani w jakiejkolwiek czgsci.

Ewentualne o$wiadczenie wykonawcy o odmowie zgody na udostgpnianie jego oferty
w jakimkolwiek zakresie jest prawnie nieskuteczne. Nie dotyczy to informacji
niejawnych, ktére okre$lone zostaty w ofercie.
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UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

[Forma umowy, solidarna odpowiedzialnos¢ wykonawcéw, okres zawarcia umowy|

10.

e

§35

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, ktére nie zostalo uniewaznione, prowadzi do

zawarcia umowy.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostal wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia wykonania umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

. Przed podpisaniem umowy zamawiajacy moze negocjowaé z wybranym wykonawcg ceng

umowy w celu uzyskania jeszeze korzystniejszych warunkéw.
Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemne;j.
Umowy sa jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;j.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sig¢ o zamowienie ponosza solidarng odpowiedzialno$é
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Umowy zawiera si¢ na czas 0znaczony.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa dostawy:

1) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepla z sieci cieplowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.
Na czas nieoznaczony mogag by¢ zawarte rOwniez inne umowy, o ile decyzje taka
podejmie kierownik zamawiajgcego, a informacja o tym zostanie zawarta w ogloszeniu
0 zamowieniu lub zaproszeniu do udziatu w postgpowaniu.
Umowa w sprawie realizacji zaméwienia wygasa:

1) gdy zostala zrealizowana co do przedmiotu, lub

2) gdy zostala wyczerpana co do wartosci, albo

3) gdy uptynal termin realizacji umowy.
Do uméw stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli
przepisy niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej.

[Procedury zamawiajacego]

i

§ 36

W umowach dotyczacych: wykonywania robot na terenie i dla TEKOM, ushug
wykonywanych na terenie TEKOM, zakupu maszyn i urzadzen z wlasnymi
napedami i zuzywajacych materialy pedne, gazowe, elektryczne, nalezy obowigzkowo
uwzgledniaé zapis o nastepujacej tresci: "Wykonawca / uslugodawca / dostawca
zobowiazuje sie przestrzega¢ obowigzujace w TEKOM sp. z 0.0. przepisy z zakresu bhp,
ppoz, ochrony srodowiska.

Umowy, przed ich zawarciem, musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno-
prawnym przez biuro prawne TEKOM.
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PRZEPISY KONCOWE
§ 37

Szczegdtowe informacje na temat danego postepowania umieszcza si¢ kazdorazowo w
SWZ.

. Kierownik zamawiajacego moze zdecydowaé o udzieleniu zamoéwienia na odmiennych

zasadach, niz okre§lone w niniejszym regulaminie. W takim przypadku przeslanki
zastosowania odmiennych zasad, w szczegdlnosci sposéb przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia, przestanki odrzucenia ofert, sposéb wyboru najkorzystniejszej
oferty reguluje kazdorazowo SWZ.

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w oparciu o niniejszy regulamin

decyzje podejmowane przez zamawiajgcego sg ostateczne i nie przyshuguje od nich
odwolanie.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§ 38

. Za naruszenie niniejszego regulaminu pracownicy zamawiajagcego mogg podlegaé karom

okreSlonym w Zakladowym ukladzie zbiorowym pracy pracownikow Techniki
Komunalnej “TEKOM?” Sp. z o. o.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26.01.2021 r.
. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe.

. Do uméw w sprawach zamoéwien zawartych przed dniem wej$cia w zycie regulaminu

stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

. Ninigjszy regulamin podlega udostgpnieniu na stronie internetowej zamawiajgcego.
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